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Ilhr regionaler Personaldienstleister

STELLENANGEBOT

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhangiger, inhabergefihrter Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittiung und
Uberlassung von qualifizierten Fachkraften.

Sie mochten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung — vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Fachkraft Buchhaltung / Kaufmannische Assistenz m/w/d (in Vollzeit oder Teilzeit ab 20 Std.) im Landkreis
Rosenheim zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE

- Samtliche anfallenden buchhalterischen Tatigkeiten (FIBU, LOBU, Mitwirkung an JA-Arbeiten und vorbereitende
Buchhaltung, UST-Fragen)

- Reisekostenabrechnungen

- Erstellung von Ausgangsrechnungen, Prifung von Eingangsrechnungen

- Allgemeine Verwaltungsarbeiten, z.B. Arbeitszeitbuchungen, Mahnwesen

- Annahme und Weiterleitung von Telefonaten

- Unterstitzung des Office-Teams im Tagesgeschaft

- Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

ANFORDERUNGEN

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

- Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung/Office Management erwiinscht
- Gute EDV-Kenntnisse

- Englischkenntnisse von Vorteil

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B. 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de



