
Für unseren namhaften Auftraggeber in Regensburg suchen wir zum
frühestmöglichen Eintrittstermin folgende Position:

Teamassistenz (m/w/d)

Ihr Aufgabengebiet
Kaufmännische und technische Bearbeitung von Projekten im ERP-System Navision
(Auftragsanlage und -überwachung, Aufmaßerstellung und Rechnungslegung) 
Unterstützung des Bauleiters in administrativen Tätigkeiten und dem Berichtswesen
Materialbestellung und Nachverfolgung 
Bearbeitung von Eingangsrechnungen, Lieferscheinen, Bestellungen und
Wartungstickets im Kundensystem 
Allgemeine Bürotätigkeiten und -organisation (Telefon, Schriftverkehr)

Ihr Profil
Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, z.B. Kauffrau für
Bürokommunikation (m/w/d) oder Industriekauffrau (m/w/d)
Erfahrung im Umgang mit dem ERP-System Navision und SAP wünschenswert
Fundierte Kenntnisse im Umgang mit verbreiteten Kommunikationsmitteln (Mail, MS
Teams etc.) sowie sicherer Umgang mit MS Office-Anwendungen (Outlook, Power Point,
Excel)
Kommunikationssichere Deutschkenntnisse
Hohes Maß an Motivation, Kreativität und Durchsetzungsstärke
Verantwortungsbewusstsein und Loyalität

Wir bieten
Attraktive branchenorientierte Vergütung 
Volle soziale Absicherung
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Weihnachts- und Urlaubsgeld
Persönliche Beratung und Betreuung
Arbeitszeit: 37 Wochenstunden im Zeitraum von 07-16 Uhr
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Aide PersonalService ist seit über 30 Jahren ein
erfolgreiches inhabergeführtes Unternehmen für die
Bereiche Arbeitnehmerüberlassung und
Personalvermittlung. Durch unsere strukturierten
Fachabteilungen und die permanente Sicherung unserer
Qualitätsstandards arbeiten wir seit Jahrzehnten erfolgreich
mit Spitzenunternehmen der europäischen Wirtschaft
zusammen. Somit sind wir bestens über die aktuelle
Marktlage informiert und können auf die anspruchsvollen
Bedürfnisse unserer Kunden zuverlässig reagieren.

Aide GmbH Niederlassung Regensburg
Professionals & Experts
Ansprechpartner: Jasmin Meier
Telefonnummer: +49 941 646407-18
Internet: www.aide.de

https://jobs.aide.de/r/z10532k8kxi8jsl/Teamassistenz+mwd/93055/Regensburg
https://www.aide.de/

