
STELLENANGEBOT

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B, 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhängiger, inhabergeführter  Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
iGZ e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Überlassung von qualifizierten Fachkräften.

Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung – vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Sachbearbeiter Personal m/w/d 15 – 30 Stdn im Landkreis Rosenheim zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE
- Vorbereitung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Zusammenstellung und Vorprüfung aller Daten für die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Weitergabe der Lohn- und Gehaltsdaten an den externen Abrechnungsdienstleister und Absprachen mit diesem
- Aktualisierung und Pflege von Mitarbeiterstammdaten im System
- Abwicklung allgemeiner administrativer Personalthemen in Kooperation mit dem Geschäftsführer
- Bei 30 Stunden Erweiterung der Aufgaben mit Tätigkeiten in der Buchhaltung und im Marketing

ANFORDERUNGEN
- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation im Bereich Lohn- und
  Gehaltsabrechnung.
- Berufserfahrung in der Abwicklung der Lohn- und Gehaltsabrechnung und im Personalbereich
- Fundierte Kenntnisse im Umgang mit Lohnabrechnungssoftware und MS Office-Anwendungen, insbesondere
  Excel
- Kenntnisse in der Bearbeitung von Verdienstbescheinigungen und Meldungen zur Sozialversicherung
- Gute kommunikative Fähigkeiten und Teamfähigkeit
- Sorgfältige Arbeitsweise
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

BENEFITS
- Zukunftsorientierter, sicherer Arbeitsplatz mit langfristiger Perpektive
- Flache Hierarchien mit kurzen Entscheidungswegen
- Sozialleistungen wie z. B. betriebliche Altersvorsorge, Gratifikationen, Dienstrad
- Attraktive Vergütung
- Ein engagiertes Team, das dir jederzeit unterstützend zur Seite steht


