Aide PersonalService ist seit ber 30 Jahren ein erfolgreiches inhabergefiihrtes Unternehmen fir die Bereiche Arbeitnehmeriberlassung und

Personalvermittlung. Durch unsere strukturierten Fachabteilungen und die permanente Sicherung unserer Qualitdtsstandards arbeiten wir seit

Jahrzehnten erfolgreich mit Spitzenunternehmen der eurcpaischen Wirtschaft zusammen. Somit sind wir bestens Gber die aktuelle Marktlage informiert

und kdnnen auf die anspruchsvollen Bedlrfnisse unserer Kunden zuverlassig reagieren.

Grow tagether

Wir suchen:

Personalsachbearbeiter (m/w/d) Teilzeit

Fir unseren namhaften Auftraggeber in Regensburg suchen wir zum
frihestmaglichen Eintrittstermin einen Personalsachbearbeiter (m/w/d) in
Teilzeit.

IHR AUFGABENGEBIET

* Eigenverantwortliche Bearbeitung der nachstehenden Aufgaben an den
Standorten Regensburg

* Mitwirkung im Recruiting-Prozess sowie Verantwortung fur die erste
Kontaktaufnahme mit Bewerbenden

= Erstellung von Stellenbeschreibungen in enger Zusammenarbeit mit den
Abteilungsleitern

* Verantwortung flr organisatorische und administrative Aufgaben im
Personalbereich

* Pflege der Mitarbeiterstammdaten sowie der Zeitwirtschaft zur
Vorbereitung der Entgeltabrechnung durch externe Partner

* Unterstitzung bei der operativen Mitarbeiterbetreuung sowie bei der
strategischen Personalplanung

= Mitarbeit bei der Reisekostenabrechnung

= Erster Ansprechpartner fur Abteilungsleiter in arbeitsrechtlichen
Fragestellungen

IHR PROFIL

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise als
Burokaufmann/-frau (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation

* Einschlagige Berufserfahrung im HR-Bereich

* Gute MS-Office-Kenntnisse

* Sehr gute Deutschkenntnisse erforderlich

* Grundkenntnisse in Englisch winschenswert

= | dsungsorientierte Arbeitsweise und Freude an selbststandigem Arbeiten

* Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten, sicheres Auftreten und
Durchsetzungsvermdgen

WIR BIETEN

= Attraktive branchenorientierte Vergltung

* Volle soziale Absicherung

* Unbefristeter Arbeitsvertrag

* Weihnachts- und Urlaubsgeld

* Personliche Beratung und Betreuung

* Besetzung flr 20 - 25 Wochenstunden méglich

» Langfristige Perspektive durch Ubernahme beim Kunden

STELLENANZEIGE TEILEN:

FRin ) i

STELLENDETAILS:

Einsatzort:
83047 Regensburg Bayern
Deutschland

Branche:

Autamobkil/-zulieferer

Beruf:
Personalsachbearbeiter /

Personalsachbearbeiterin

Tatigkeitsbereich:

Perzonalweszen/HR

Vertragsart:

Festanstellung (Zeitarbeit)

Befristung:
unbefristet

KONTAKT:

Aide GmbH PersonalService
Frau Ramona Blank
Blumenstralie 16

93055 Regensburg

+40 941 64640725
blank@aide.de
https:/fwww.aide.de

JETZT DIREKT BEWERBEN




