
STELLENANGEBOT

RoTIS Inhaber Jens Pforr Tel.: 08031-30407-0 E-Mail: Bewerbung@ro-
tis.de
Spinnereiinsel 3B, 83059 Kolbermoor Fax: 08031-30407-20 Internet: www.Ro-TIS.de

Die RoTIS Inhaber Jens Pforr ist ein unabhängiger, inhabergeführter  Personaldienstleister (seit 2004 Mitglied im
GVP e.V.) mit besten Kontakten zu Unternehmen in der Region. Unser Schwerpunkt liegt in der Vermittlung und
Überlassung von qualifizierten Fachkräften.

Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung – vorzugsweise per E-Mail.

WIR SUCHEN SIE ALS
Buchhalter m/w/d in Zwickau zur Direktanstellung

AUFGABENSCHWERPUNKTE
- Vorbereiten, führen und nachbereiten von Belegprüfungen mit Verwaltungsbeiräten im WEG Bereich sowie mit
  Kapitalanlegern im Bereich der Miet-und Liegenschaftsverwaltung
- Sie sorgen für einen reibungslosen Ablauf des buchhalterischen Tagesgeschäfts, sind Ansprechpartner für diesen
  Bereich und führen den Schriftverkehr
- Erstellen von WEG-Wirtschaftsplänen in Abstimmung mit dem Verwalter und dem Verwaltungsbeirat
- Stammdatenpflege, anlegen und beenden/abrechnen von Mietverhältnissen und anlegen und auflösen/
  abrechnen von Kautionen
- Durchführung der Objektbuchhaltung und des Zahlungsverkehrs
- Erstellen von Betriebskostenabrechnungen
- Kaufmännische Rechnungsprüfung

ANFORDERUNGEN
- Kaufmännische Ausbildung und/oder mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung, idealerweise
  WEG,-Miet,-und Liegenschaftsbuchhaltung
- Selbstständige strukturierte Arbeitsweise sowie Eigeninitiative
- Serviceorientierte und zuverlässige Persönlichkeit
- Schnelle Auffassungsgabe
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift


