
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort für unsere Rechnungsprüfung: 

in Teilzeit oder Vollzeit

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

Ihre Aufgaben
• Erfassung von Eingangsrechnungen sowie deren 

sachliche und rechnerische Prüfung 

• Interne und externe Klärung von 
Rechnungsdifferenzen

• Kontierung und Vorbereitung der Rechnungen 
für die weitere Bearbeitung in der Buchhaltung

• Überwachung von Skontofristen und 
Zahlungszielen

• Pflege von Stammdaten und digitalen 
Dokumenten

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 

• Erfahrung in der Rechnungsprüfung, 
Buchhaltung oder kfm. Verwaltung von Vorteil

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere 
Excel

• Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige 
Arbeitsweise

• Zahlenaffinität und gutes Verständnis für 
kaufmännische Zusammenhänge

• Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke

Wir sind ein leistungsstarkes Unternehmen mit aktuell etwa 500 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in 
Mintraching, südlich des Weltkulturerbes Regensburg. 

Seit über 75 Jahren sind wir erfolgreich tätig in den Bereichen Hoch- und Tiefbau, im SF-Bau sowie in der 

Wir bieten
•  Einen abwechslungsreichen und sicheren Arbeitsplatz in einem kompetenten Team
•  Attraktive Vergütung mit jährlichen Sonderzahlungen
•  Modern ausgestattete großzügige Büroräume
•  Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeitrahmen
•  Corporate Benefits, Betriebliche Altersvorsorge, Freitickets für regionale Sportveranstaltungen, 
   Firmeneigene Wohnungen, Firmenevents u.v.m.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an:
Guggenberger GmbH

Mintrachinger Str. 5, 93098 Mintraching

Telefon: +49 9406 28-0
E-Mail: bewerbung@guggenberger-bau.de

www.guggenberger-bau.de

Sie wollen Teil eines renommierten Unternehmens werden? 
Nähere Informationen finden Sie unter www.guggenberger-bau.de.


